
 
Unsere Buchhalterin geht in den wohlverdienten Ruhestand. Aus 

diesem Grund suchen wir zum 01.11.2023 

eine kompetente Nachfolge m/w/d für die Buchhaltung 

inkl. Personalverwaltung 40 % Teilzeit 
Wir erwarten gründliche Kenntnisse der Finanzbuchhaltung (idealer-

weise des Eigenbetriebsrechts) sowie der damit verbundenen regel-

mäßigen Aufgaben. Dazu gehören u. a. Vorbereitung von Zahlungen, 

Abbuchungen, Überwachung von Zahlungsflüssen, Führung der Ver-

bandskasse, Jahresabschlussbuchungen zur Übergabe an den Steuer-

berater. Kenntnisse der Personalverwaltung, Abrechnung der Gehäl-

ter erfolgt extern, Auszahlung durch VHS. Persönliche Voraussetzun-

gen: Zuverlässigkeit, Aufgeschlossenheit, Einsatzfreude und Service-

orientierung. Freude am Umgang und in der Zusammenarbeit mit 

Menschen und natürlich mit Zahlen. Die VHS bietet einen vielfältigen 

Arbeitsplatz, der TVöD findet Anwendung.  

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis 

23.06.2023 per Post an die VHS Künzelsau, Kirchplatz 9, 74653 

Künzelsau oder per Mail an sonja.naegelin@vhskuen.de. Nähere 

Informationen bei Sonja Naegelin, 07940 9219 13 oder unter 

www.vhs-kuen.de 


