
 
Ihre Ansprechpartnerin: 
Frau Schumm                     07136 / 9540-18 
                                           sonja.schumm@offenau.de

Die Gemeinde Offenau sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) für das 
 

Bürgerbüro 
 

im Rathaus mit einem Stellenumfang von 50 %. 

Das Bürgerbüro ist innerhalb des Rathauses eine wichtige 
Anlaufstelle für Bürger. Zum Aufgabengebiet gehören u.a. 
das Melde-, Pass- und Ausweiswesen, Aufgaben aus dem 
Gewerberecht, Aufgaben des Standes- und Friedhofamtes 
sowie die Beratung der Bürger in Renten- und 
Sozialangelegenheiten. 

Wir suchen eine aufgeschlossene und hilfsbereite 
Persönlichkeit, die Freude am Umgang mit Menschen hat. 
Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich des Bürgerbüros 
und den verwendeten Programmen des Rechenzentrums 
sind von Vorteil. 

Wir bieten Ihnen  

• ein vielseitiges Aufgabengebiet  
• eine leistungsgerechte Vergütung in Entgeltgruppe 7 

TVöD mit Übernahme Ihrer Stufenlaufzeit 
• eine übertarifliche Zulage  
• Zusatzversorgung im Alter  
• Zuschuss zum Deutschland-Ticket oder Jobrad  
• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis  
• umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten  
• moderne Arbeitsbedingungen  
• einen wertschätzender Umgang  

 
 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie 
bitte bis 17. September 2023 an die Gemeinde Offenau, 
Jagstfelder Straße 1, 74254 Offenau oder per Mail an 
bewerbung@offenau.de 

 


