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www.emka-oil.de

EMKA steht seit 1988 für innovative, hochwertige Schmierstoffe „Made in Germany“. 
Dank der Leidenschaft für unsere Produkte erbringen die 35 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter jeden Tag Höchstleistungen. Denn es sind die Menschen bei EMKA, die 
das Unternehmen ausmachen: ihr Engagement, ihr Know-how und ihre Bereit-
schaft, die Grenzen des Möglichen jeden Tag neu herauszufordern, sind die Basis  
für unseren Erfolg.

DAS ERWARTET SIE BEI UNS	
Bearbeitung von Aufträgen | Wareneinkauf sowie Rechnungsprüfung | Pflege von 
Dokumenten und Auswertungen | Organisation von Kundenterminen sowie Be-
arbeitung der Ein- und Ausgangspost | Bearbeitung von personellen Angelegen-
heiten | Artikelanlage sowie monatliche Lagerbestandsverwaltung | Zuarbeiten  
der Buchhaltung sowie Verwaltung der Kasse

DAS BRINGEN SIE DAFÜR MIT
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung | Berufserfahrung in 
diesem Aufgabenbereich erwünscht | Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office | 
Großes Engagement, Zuverlässigkeit und Loyalität gehören zu Ihren persönlichen 
Stärken | Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie verhandlungssichere 
Deutschkenntnisse

DAS BIETEN WIR IHNEN	
Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem zukunfts- 
orientierten Unternehmen | Chancen und Perspektiven auf eine langfristige be-
rufliche Karriere | Unsere Verantwortung für Ihre finanzielle Absicherung in der 
Zukunft durch eine betriebliche Altersvorsorge und VWL | Eine leistungsgerechte 
Vergütung

SIE SIND INTERESSIERT?

Aussagekräftige Bewerbungen, 
Kontakt sowie Rückfragen an  

bewerbung@emka-oil.de

EMKA SCHMIERTECHNIK GMBH
Schmalbachstraße 19

74626 Bretzfeld-Schwabbach
Telefon 07946 94 470-0

Telefax 07946 94 470-70


