Die WS Hausverwaltung mit Sitz in Pfedelbach sucht, als stindig wachsendes
Immobilienwaltungsunternehmen, zur Unterstiitzung des Teams

zum nédchstmoglichen Zeitpunkt einen:

Immobilienverwalter nach WEMoG (m/w/d)
sowie einen
kaufménnischen Mitarbeiter fiir Buchhaltungsaufgaben (m/w/d/)

Aufgabenschwerpunkte Immobilienverwalter:

— Betreuung der Wohnungseigentiimergemeinschaften

— die Einberufung, Durchfiihrung und Protokollierung von Eigentiimerversamm-
lungen sowie Erstellung von Beschlussniederschriften

— regelméfige Begehung von Objekten sowie die Planung und Umsetzung von
Instandhaltungen und Reparaturen entsprechend Beschlussfassung

— Beauftragung und Uberwachung von externen Dienstleistern, Handwerks-
firmen, usw.,

Profil / Aufgabenschwerpunkte kaufmiinnischer Mitarbeiter

— Kaufménnische Ausbildung mit Weiterbildung im Bereich Buchhaltung
— Idealerweise mit Berufserfahrung in der Wohnungswirtschaft

— Laufende Erfassung von Geschéftsvorfillen

— Zahlungsverkehr, Mahnwesen

— Erstellung von Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplanen

Wir bieten:

— einen zukunftssicheren Arbeitsplatz, unbefristeter Arbeitsvertrag mit leistungs-
gerechter Bezahlung

— interessante, verantwortungsvolle und
abwechslungsreiche selbststandige Tatigkeit

— Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Welche der Aufgaben interessiert Sie?

Wir nehmen gerne Thre vollstindigen

Bewerbungsunterlagen mit einem coVerner Schmezer

Hinweis zum mdglichen Eintrittstermin delheid Hirsch

iiber a.hirsch@wshausverwaltung.de D |:| i 2

oder schriftlich an die ToL07941/3078  Fax3096
2 Mobil - fur Nottalle 0171/2 093535
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