
Du bist organisiert, hast eine Leidenschaft für administrative Aufgaben und 
möchtest in einem dynamischen Umfeld arbeiten? Dann bist Du bei uns genau 
richtig! Wir sind einer der größten Vertreter für professionelle Audio- und 
Medientechnik in Europa und haben exklusive Vertriebsrechte für Top-Brands! 
Wir wachsen und suchen Dich als

Vertriebsassistenz Innendienst (m/w/d)
in Teil- oder Vollzeit
Deine Aufgaben

<	Du betreust den gesamten Auftragsprozess – von der Angebotserstellung 
über die Auftragserfassung bis hin zur Gutschriftserstellung

<	Telefonische und schriftliche Betreuung unserer B2B-Kunden,  
technisches Wissen ist dabei keine Voraussetzung

<	Betreuung, Pflege und Nachverfolgung von Leihaufträgen
<	Organisatorische Unterstützung für unsere Fachabteilungen  

bei Messen und Veranstaltungen
<	Mitarbeit in der Stammdatenpflege
<	Übernahme allgemeiner Korrespondenz sowie Ablage und Postversand

Du bringst mit

<	Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise  
im Groß- und Außenhandel

<	Erfahrung im Vertrieb, vorzugsweise im Audiobereich, ist von Vorteil
<	Verhandlungssichere Deutschkenntnisse, Englisch & Französisch von Vorteil
<	Gute Kenntnisse in MS-Office und ERP-Systemen, idealerweise SAGE
<	Dich zeichnet eine selbstständige, strukturierte und teamorientierte  

Arbeitsweise aus
<	Ausgeprägte Kundenorientierung sowie starke Kommunikationsfähigkeiten
<	Erfahrung in den Bereichen Export und Zoll sind wünschenswert

Was wir bieten

<	Attraktives Gehaltspaket bestehend aus Fixgehalt und variabler Vergütung 
sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

<	30 Tage Urlaubsanspruch
<	Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit gelebten flachen 

Hierarchien
<	Schulungen und Weiterbildungsmöglichkeiten
<	Dynamisches Arbeitsumfeld in einem mittelständischen Unternehmen

Bist Du bereit für diese spannende 
Herausforderung? Dann bewirb 
Dich jetzt und werde Teil unseres 
engagierten Teams!

Sende Deine Bewerbungsunterlagen 
an hr@audiopro.de

Wir freuen uns darauf,  
Dich kennenzulernen!


